
 

 
IGSH Servicebüro I An der Fohlenweide 5 I 68542 Heddesheim I Öffnungszeiten: Di. 16:00 - 17:00 Uhr, Do. 09:00-11:00 Uhr I  
Telefon: 06203/863791 I E-Mail: servicebuero@igs-heddesheim.de  

 

Die Interessengemeinschaft Sport Heddesheim e.V. ist ein Dachverein für vier Heddesheimer 

Sportvereine. Die Aufgaben der IGSH sind die Entlastung der beteiligten Vereine und deren 

Funktionsträger, sowie das Koordinieren und Führen der Sportentwicklung in Heddesheim. 

Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen Leiter (m/w/d) für unser 

IGSH Servicebüro 

Anforderungsprofil:  

- sportwissenschaftliches Studium mit fundierten betriebswirtschaftlichen Kenntnissen oder 
betriebswirtschaftliches Studium mit sportlicher Qualifikation oder vergleichbare Ausbildung 

- mind. 3-5 Jahre Berufserfahrung 
- breitensport- und vereinsspezifischer Hintergrund 
- ein teamfähiger, flexibler und kommunikationsfähiger Charakter mit kreativen Ideen und 

einer ausgeprägten Hands-on-Mentalität 
- sicherer Umgang mit den einschlägigen MS Office Anwendungen, idealerweise auch mit 

Vereinsverwaltungssystemen 

Tätigkeitsbereiche:  

- Leitung des Servicebüros mit Umsatz- und Personalverantwortung für hauptamtliche 
Mitarbeiter sowie Freiwillige im FSJ 

- Rechnungsstellung unserer Dienstleistungen im operativen Bereich 
- Organisation und Durchführung der Kooperationen mit Schulen und Kindergärten sowie von 

sport- und bewegungsorientierten Kooperationsangeboten 

- Weiterentwicklung und Ausbau zielgruppenspezifischer Sport- und Kursangebote 
- Beratung und Information der Mitgliedsvereine durch regelmäßiger Meeting-Kultur 
- Veranstaltungs- und Projektmanagement in der Vereinsarbeit 
- Kontaktpflege zur Gemeinde Heddesheim sowie zu Sportorganisationen und lokalen 

Institutionen 

- Steuerung der Öffentlichkeitsarbeit 
 

Wir bieten:  

- Wir bieten eine angemessene Vergütung mit bAV und VWL, ein interessantes 

Aufgabengebiet und die Möglichkeit zu flexibler und selbständiger Arbeitsgestaltung. 

- Möglichkeit zur kontinuierlichen Weiterbildung 

- Federführende Tätigkeit innerhalb eines innovativen und einzigartigen Konzeptes im 

organisierten Sport mit einem dynamischen IGSH-Team aus Hauptamt, FSJ und Ehrenamt 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann lassen Sie uns Ihre Bewerbungsunterlagen, ausschließlich per 

E-Mail in einer Datei, bis spätestens 18.08.2023 zukommen.  

Bitte richten Sie Ihre aussagekräftige Bewerbung unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung an: 

Interessengemeinschaft Sport Heddesheim e.V., Michael Schuster, An der Fohlenweide 5, 68542 

Heddesheim, E-Mail-Kontakt: schuster@igs-heddesheim.de                                                                                                                                                      
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